
 

PANVICA ist die gesamtschweizerisch tätige Verbandsausgleichskasse der Branchenver-

bände Bäcker-Confiseurmeister, CafetierSuisse und Vereinigung Schweizer Weinhandel.  

Wir versichern unsere Kunden in der 1. Säule (AHV, IV, EO, EE), in der Familienausgleichs-

kasse, in der 2. Säule/Pensionskasse und Krankentaggeld- und Unfallversicherung. 

 

Wir suchen ab sofort oder nach Vereinbarung eine/n 

 

Fachspezialist:in Beiträge & Register 80-100 % 

Deine zukünftigen Aufgaben: 

• Erheben und Verfügen von persönlichen Beiträgen 

• Prüfen und erstellen der Jahresrechnungen AHV/IV/EO-Beiträge inkl. Beiträge 

der Kranken- und Unfallversicherung 

• Kontrolle der Lohnbescheinigungen innerhalb des Beitragsteams 

• Verarbeitung der Berichte der Arbeitgeberkontrolle und Erstellung von 

Nachtragsabrechnungen 

• Kontrolle und Erfassung der Selbständigerwerbenden und Nichterwerbstätigen 

• Eröffnen der individuellen Konti (IK) der Versicherten 

• Schriftlicher und telefonischer Austausch mit Behörden, Amtsstellen und 

Versicherten in deutscher und französischer Sprache 

 

Was du mitbringst: 

• Kaufmännische Ausbildung 

• Berufserfahrung im Sozialversicherungsbereich 

• Mehrjährige und fundierte Berufserfahrung in einer ähnlichen Funktion 

• Lösungsorientierte und sozialkompetente Persönlichkeit, Teamplayer 

• Hohes Engagement und Einsatz 

• Exakte, selbständige Arbeitsweise 

 

Was wir bieten: 

• Ein spannendes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet 

• Flexible Arbeitszeitgestaltung und Homeoffice-Möglichkeit 

• Möglichkeit zur fachlichen Weiterbildung 

• Grosszügige und moderne Büroräumlichkeiten mit Wohlfühlfaktor (2-er Büros) 

• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen und umfassende Sozialleistungen 

• Gute Infrastruktur, Fringe Benefits (kostenlose Getränke) 

 

 

Interessiert? Wir freuen uns auf deine Bewerbung: 

PANVICA, Nadja Kästli, Talstrasse 7, 3053 Münchenbuchsee oder hr@panvica.ch  

 

Haben Sie Fragen? Wenden Sie sich gerne an  
Patricia Hochstrasser, Direktorin, Telefon 031 388 14 92 oder  
Sophie Menoud, Stv Abteilungsleiterin Beiträge / Register, Telefon 031 388 14 67. 

 

Mehr über uns erfahren Sie auch unter www.panvica.ch. 

https://www.panvica.ch/de/
https://swissbaker.ch/
https://cafetier.ch/
https://www.ascv-vsw.ch/de/
mailto:hr@panvica.ch

